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1.MACHOPT PABOYEN MTPOIr'PAMMbBI YYEBHON JUCLUILIUHBI

JlokyMeHTallMOHHOE o0ecnevyeHue YnpaBjieHust

1.1001acTh NpUMEHEHHUS MPOTrPAMMBI

Pabouass mporpamMMa y4eOHOW IUCHUIUIMHBI SIBISETCS YacThIO OCHOBHOM
obpazoBarensHO# mporpaMmbl B cooTBeTcTBUH ¢ PI'OC mo crenmansaocta CI1O
38.02.03 OnepauroHHast A€ TEALHOCTD B JJOTHUCTHUKE.

[IporpaMma y4eOHON OUCHUIUIMHBI MOET OBITh HCHOJB30BaHA B
po(hecCHOHANBFHOM MOATOTOBKE M0 MPOQecCHsiM pabodHX.

1.2MecT0 y4eOHOH TMCHUIIMHBI B CTPYKTYPe OCHOBHOM NMPodeccuoHaNbHOM
00pa3oBaTeIbHOI MPOrpaMMbl JlucuurinHa BXOAUT B TPodecCHOHATbHBIHN
UK Kak obuenpodeccuonanbuas auciuiiuza (OI1 04)

1.3 Heau u 3agaum y4eOHOW JUCHMILIMHBI - TPe0OBaHHSI K pe3yJbTaraM
OCBOEHUS Y4eOHOH TUCIUNIMHBI
B pe3ynbpTaTe 0CBOCHUS TUCIUTIIUHBI 00YUYaIOIIUNACS TOJDKEH
yMeThb:
— ohopMIISITh JNOKYMEHTAIIMI0O B COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHON 0a30ii,
UCITOJTB3YsI HH(OPMAIIMOHHEIE TEXHOJIOTHH;
— OCYIIECTBJIATh ABTOMATHU3AIMI0 00pa0OTKU JOKYMEHTOB;
— YHU(DUIMPOBATH CUCTEMBI IOKYMEHTALIUH;
— OCYILIECTBJISITh XPAHEHUE U TTOUCK JIOKYMEHTOB;
— OCYIIECTBJIATh aBTOMATH3AIHNI0 00pa0OTKU JOKYMEHTOB;
— HCMOJB30BAaTh TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJOTUM B DIEKTPOHHOM
JIOKyMEHTOO0O0POTE;
3HATh:
— TIOHSITUE, LU, 33/1a4¥ U IPUHLIMIIBI IETOTIPOU3BOJICTBRA;
— OCHOBHBIE TIOHATHSI TOKYMEHTAIIMOHHOTO O0ECTICYCHUS YIIPABIICHUS;
— CHUCTEMBbI JJOKYMEHTAIIMOHHOT'O 00eCTeUeHUsl yIIpaBiIeHUS;
— KJIacCU(pUKAIMIO JOKYMEHTOB;
— TpeOoBaHUS K COCTaBICHUIO U O(POPMIICHUIO TOKYMEHTOB;
— OpraHM3aIrio JOKYMEHTO00O0pOTa:!
— npueM, 00pabOTKy, pErucTpaluio, KOHTPOJIb, XpaHEHHWE JOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATYpy JIedl.
B pesynbrare OCBOEGHHMS AMCHMIUIMHBI (OPMHUPYIOTCS KOMIIETEHIIHH,
BKJTFOUAIOIIHE B C€0s1 CIOCOOHOCTH:
OK 2. Oprann3oBsiBaTh COOCTBEHHYIO ESITEIILHOCTD, BRIOUPATh TUITOBBIE METOIbI
W CrmocoObl  BBIOJMHEHWS  MPOdECCHOHATBHBIX  3a/1a4, OIEHWBATh  UX
3¢ (HEeKTHBHOCTH U KaueCTRBO.



OK4.Ocy1miecTBisaTh MOUCK W HUCHOJb30BaHWE HHGOPMAIIUU, HEOOXOIUMOW st
3(PEKTUBHOTO BBINOIHEHUS MPO(PECCHOHANBHBIX 3a/a4, NPOPECCUOHAIBHOIO U
JMYHOCTHOIO Pa3BUTHSI.

OKS5.Mcnonb3oBate  MHPOPMALIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIE ~ TEXHOJIOTMH B
npodeccCuoHaTbHON e TETHHOCTH.

[1IK1.1.Ilpuaumare ydyactue B pa3pabOTKEe CTPATErMUECKHX M ONEPaTUBHBIX
JIOTUCTUYECKUX IUIAHOB HA YPOBHE NOApPA3AeieHUs (Yy4acTKa) JIOTMCTHYECKOW
CHUCTEMBI C YYETOM IIeJIel U 3aJja4 OpraHu3aiuu B 1eaoM. Oprainn3oBbIBaTh paboTy
AJIEMEHTOB JIOTUCTUYECKON CHCTEMBI.

[1K1.2.1lnanupoBaTh M OPraHMW30BBIBATHE JOKYMEHTOOOOPOT B pAMKaxX ydacTKa
JOTUCTUYECKON  cuctembl. IIpuHMMare, COpPTHPOBaTH M  CaMOCTOSITENBHO
COCTAaBJIATh TPEOYEMYIO TOKYMEHTALIUIO.

[1K1.3.OcymiecTBisaTh BBIOOP MOCTABIIUKOB, IEPEBO3YMKOB, OMPEACTSATh THII
IIOCPETHUKOB Y KaHaJbl PaCIpeIeICHUs.

IIK 1.4. Bnagers METOIUKON IPOEKTUPOBAHNUS, OPTaHU3ALMY U AHAJIN3a HA YPOBHE
nojpasneneHust (yyacTka) JIOTMCTHMYECKOW CHCTEMBbl YIpaBJICHUs 3amacaMu U
pacnpeneauTeNbHbIX KaHAJIOB.

[IK1.5.Bnagers OCHOBaMM ONEPATMBHOIO IUIAHMPOBAHUS W  OpraHU3alUu
MaTEepUAIIbHBIX IOTOKOB HA TPOU3BOJICTBE.

[1K2.1.YyacTBoBaTh B pa3paboTke HHPPACTPYKTYphl MpolEecca OpraHu3aluu
CHaOXEeHMsI U OPTraHU3ALMOHHON CTPYKTYpPBI yNPABICHUs CHAOKEHUEM Ha YPOBHE
nojpasieneHust (ydacTka) JOTMCTUYECKOW CHUCTEMbl C yY4EeTOM LieJied W 3aaady
OpTaHU3aLMH B LIEJIOM.

[IK 2.2. [IpuMeHATh METOAOJOTHUI0 MPOEKTUPOBAHUS BHYTPHIPOU3BOIACTBEHHBIX
JIOTUCTUYECKHUX CUCTEM IIPU PELICHUH NPAKTUYECKUX 3a1ad.

[1K 2.3.Mcnonp30BaTh pa3iMYHbIE MOJAEIN U METO/IbI YIIPABJICHUS 3allaCaMH.
[1K2.4.0cymiecTBisATh YIpABICHUWE 3aKa3aMmu, 3amacaMmu, TpPaHCIOPTUPOBKOM,
CKJIaJIUPOBAHUEM, TPYy30I1€PEPAOOTKON, YITAKOBKOM, CEPBUCOM.

I1K3.1.Bnagers MmeTomosnorueid OUEHKH 3(PPEKTUBHOCTH (YHKIIMOHUPOBAHUS
DJIEMEHTOB JIOTUCTUYECKOU CHCTEMBI.

[1K3.2.CocTaBnsaTe mnporpaMmy H OCYLIECTBISITh MOHHMTOPHHI IOKa3aTejen
paboThl Ha YpOBHE monpa3feneHus (y4acTka) JIOTUCTHYECKOM CHCTEMBI
(MOCTaBUIMKOB, TMOCPEIHUKOB, TEPEBO3YUKOB U  3(P(EKTUBHOCTH  PAOOTHI
CKJIQJICKOTO XO3SIIICTBA U KAHAJIOB PaCIpPENEICHNUs).

[1K3.3.PaccunThIBaTh U AHAIU3UPOBATH JOTUCTUUECKHUE U3IEPKKU.

[1K3.4 ITpuMeHSATh COBPEMEHHBIE JIOTUCTUYECKHE KOHIENUMUU ¢ PUHIHUIbI
COKpAILCHHMS JIOTHCTHYECKUX PACXOI0B.

[1K4.1.1IpoBOAUTE KOHTPOJIb BBIIIOJHEHUS U IKCIIEAUPOBAHUS 3aKa30B.
[1K4.2.Opranv3oBbeiBaTh NPHEM W TPOBEPKY TOBAPOB (TapaHTHS TOJIYy4YCHUS
3aKa3a, MPOBEPKa KauyeCTBa, IOATBEPKICHUE NIOJYyUYEHHUs 3aKa3aHHOTO KOJIMYECTBA,
oopmiIeHHE Ha IOJyYEHHWE U PEruCTPaLUIO ChIpbs); KOHTPOJIMPOBATh OIUIATY
IIOCTaBOK.

[1K4.3.Ilonbupate ¥  aHAJIU3UPOBATh  OCHOBHBIE  KPUTEPUU  OLEHKHU
peHTa0ENbHOCTU CUCTEM CKIIQAUPOBAHMS, TPAHCTIOPTUPOBKHU.
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[1K4.4.0npenendars

KpUTCpUun OIITUMAJIBHOCTH

(bYHKIIMOHUPOBAHUS

nojipazzenenust (ydacTtka) JOTMCTUYECKOW CHUCTEMbI C yYeTOM ILieJied W 3ajay
OpraHU3alMU B LIEJIOM.

1.4 PexoMeHayemMoe KOJMYECTBO 4YacOB HAa OCBOeHHe padoyeil mMporpamMmbl
YueOHOW JUCHMILUTHHBI

MaxkcumanbHas yueOHasi Harpy3ka ooydaromuxcs - 60 4acoB, B TOM YHCIIE:
00s3aTeNbHOM Ay IUTOPHOM y4ueOHOW Harpy3ku oOyuarommxcsi — 40 yacos,
CaMOCTOSITEIILHON paboThl 0Oydatonuxcs — 20 yacos.

2. CTPYKTYPA U COJAEP)KAHUE YYEBHOM JJUCIUILJIAHBI

2.1 O0béM yueOHOM TMCUMIIMHBI U BUABI Y4e0HOil padoThI

Bun yaeOHOI pabOThI

O0BeM YacoB

MakcumanbHas yueOHAas HArpy3Ka 60
Oos3aTesbHAsE AyIUTOPHAs yYeOHasi HArpy3ka (Bcero) 40
B TOM YHCIJIC:
MPAKTUYECKUE 3AHATHUS 15
CamocrosiTesbHast paboTa o0y4yaruierocsi (Bcero) 20
IIpome:kyTouHas arrecranus B popMe 1u(ppepeHIIHPOBAHHOIO 3a4€eTa
2.2TemaTnyeckui IJIAH M COAEP:KAHMS  Y4eOHOM  JIUCHMILIMHBI
«I[OKyMeHTaIII/lOHHOG o0ecrneueHue YHpaBJ€HUA
Haumenosanue Coneprkanne y4eOHOro MaTeprana, MpakKTHIECKUe O0BEM YpoBeHb
pa3aesoB U TEM 3aHATHS, CAMOCTOATENbHAs paboTa 00ydaroIerocs 4acoB OCBOEHUS
Pa3nes 1. /lokyMeHTHPOBaHHE YIIPABJICHYECKOI 1esITeIbHOCTH 12
Tema 1.1 Teopernueckoe 3aHATHE: 3 1
Beenenue. Ucrtopus pazsutus aenonpous3Boactsa. OCHOBHbBIE
HOHSITI/ISI, neiu, TMOHATHA ACTIOIIPOU3BOACTBA. HGJII/I H 3aJa4u U
3aJlauu U MPUHLIMIIBI TOKYMEHTAMOHHOTO 00ecreyeHus
MIPUHIIMITBI yIpaBIeHUSI.
JOKYMCHTAMOHHO | CaMocTosiTeIbHasi padoTa 00y4yarloummxcs: 1 2
ro o0ecrieyeHus [Tox6op u 3HAKOMCTBO ¢ y4eOHOM JTUTEpaTypOi MO
yIpaBJICHUs JUCIUIIMHE M HOPMATUBHBIMU JIOKYMEHTAMH.
Tema 1.2Cucrema | TeopeTnyeckoe 3aHsATHE: 2 1
JOKYMEHTAIMOHHO | JIOKYMEHT U ero CBOMCTBa, JOKYMEHTOOOOPOT,
ro obecrevyeHus crnocoObl JoKyMeHTupoBanus. Hocutenu
yIpaBiIeHUs uH(popMaluu. ABTOMaTU3alUs JOKYMEHTAI[HOHHOTO
o0ecreyeHus yrpaBieHUsl.
CamocrosiTesibHasi padoTa 00y4aromMXCs: 2 2
Pabota ¢ KOHCTIEKTOM.
[Ton6Gop mprMepoB JOKYMEHTOB, CO3JaHHBIX
PA3JIMIHBIMU CHOC06aMI/I AOKYMCHTHUPOBAHUA




Tema 1.3
Knaccudukanus
JTOKYMEHTOB

Teopernyeckoe 3aHsTHE:

OcHOBHBIE BU/IbI KJIACCH(PHUKAINN JOKYMEHTOB B
COBPEMEHHOM CHCTEME JOKYMEHTAI[HOHHOTO
o0ecrieyeHns ynpaBJIeHUs

CamocrosiTesibHasi padoTa 00y4YarOIMXCS:
PaboTta ¢ KOHCTIEKTOM.

Pa3zgen 2. OcHOBHbBIE TPEOOBAHUS K COCTABJIEHUIO U 0(pOPMIIEHH IO

AOKYMEHTOB

29

Tema 2.1
TpeboBanus k
0(OpMIICHHUIO
PEKBU3UTOB
TOKYMEHTOB

Teopernyeckoe 3anaTHe:
SI3BIK U CTUJIb CIY)KEOHBIX TOKYMEHTOB.

I'OCT P 7.0.97-2016 OpranuzanuoHHO-
pacnopsIuTeENbHAS JOKYMEHTAUS.
Pacrnono)xeHrne peKBU3UTOB Ha YTJIOBOM U
POJONEHOM OTaHke. biaHku TOKYMEHTOB.
dopmyisip-obpaserr.

CamocTrosiTesibHAst pa0oTa 00y4arOIIMXC:
PaboTa ¢ HOpMAaTUBHBIM TOKYMEHTOM

IIpakTnyeckas padora Nel

[IpoekTupoBanHue yriaoBoro U NpoA0ILHOTO OJIAHKOB
nokyMeHToB B cooTBeTcTBUU ¢ ['OCT P 7.0.97-2016,
C UCIIOJIB30BAHUEM KOMHBIOTGpHOfI TCXHUKHAU

Tema 2.2 IIpaBuna
oopmIIeHUS
OCHOBHBIX BU/IOB
OpraHHU3aIOHHO-
pacropsauTeIbHBIX
JIOKYMEHTOB

Teoperuyeckoe 3aHATHE:

OpraHu3annoHHbIE JOKYMEHTBI: UX Ha3HAYE€HUE U
OCHOBHBIC BU/JBI. YCTaB, IIOJIOXCHUC, HITATHOC
pacnucaHue, IpaBuiia BHyTPEHHETO TPYAOBOIO
pacnopsaka, 10JKHOCTHAsI HHCTPYKIUSA: OCHOBHBIE
pas3zessl U peKBU3UTHI

Teoperuyeckoe 3aHATHE:

PacnopsiiutenbHble TOKYMEHTBI, UX KJIacCH(PUKALUS
" pa3jindus. OCHOBHBIE BUBI pAaCIOPAAUTCIIBHBIX
JOKYMEHTOB: NIPUKa3, yKa3aHue, paclopsKeHue,
HOCTaHOBIICHHUE, petienue. OcoOeHHOCTH
HOJrOTOBKH U O()OPMIIEHUS paCIOPSIUTENbHBIX
JTOKYMEHTOB.

CamocTosiTesibHasi padboTa 00yYarOMXCs:
Pabora ¢ koHCTIEKTaMH, y4eOHOU JTUTEPATYPOH.
[Tog6op 06pa31ioB OpraHU3aMOHHBIX U
pacTopsSAUTEIbHBIX TOKYMEHTOB

IIpakTnyeckas padora Ne 2
CocraBieHne opraHu3alMOHHbIX JJOKYMEHTOB 110
obpa3sity

IIpakTuyeckas padora Ne 3
OdopmieHne pacOpSAUTETbHBIX JOKYMEHTOB IO
obpasiy

Tema 2.3
Cocrasienue u
oopmienue
nH(pOPMaITMOHHO-
CIPaBOYHBIX

Teoperuyeckoe 3aHATHE:
WHbopManmoHHO-CIIPaBOYHBIE JOKYMEHTHI: MIACHMO,
aKT, CIIpaBKa, JOKJIaHasl 3aluCcKa U JIp.
Ocobennoctu 0(hOpMIICHUS] PEKBU3HUTOB.
OdopMIieHre BRITUCOK U3 TIOKYMEHTOB




JOKYMCHTOB.

CamocTosiTesqibHasi padoTa 00yYarOIMXCs:
Pabota ¢ KoHCTIeKTamMu, y4eOHO TUTepaTypoid,
MMOATOTOBKA K KOHTPOJIbHOM padoTte Neol

IIpakTnyeckas padora Ne 4

CocraBieHne HH(POPMaMOHHO-CIIPABOYHBIX
JOKYMEHTOB aKT U cripaBka. OdopMiieHne Komnuu
JOKYMEHTA, BBIIMCKH U3 JOKYMEHTA.

Tema 2.4
YHuduimpoBaHHbie
(bOpMBI TOKyMEHTOB.

Teoperuyeckoe 3aHATHE:

OO6acTh MpUMEHEHHST YHUPHUITUPOBAHHBIX (HOPM
IOKyMEeHTOB. OCOOEHHOCTH PabOTHI €
YHU(UIMPOBAHHBIMHU TOKYMEHTaMHU

CamocTosiTesqibHasi padoTa 00yYarOIMXCS:
[ToaroroBka cooOIIeHUH IO OTHOM U3
YHUDUIIMPOBAHHBIX (OPM JOKYMEHTOB

Pasznen 3. TexHnosorusi padoTsl ¢ JOKYMEHTAMHU

14

Tema 3.1
Opranuzanus
JOKYMEHTO000pOoTa

Teoperuyeckoe 3aHATHE:

TumoBas TEXHOJIOTHS OPTaHU3AIIH
JOKYMEHT0000poTa. JTanbl 00paboTKU BXOISIIINX,
UCXOJAIINX ¥ BHYTPSHHUX TOKYMEHTOB.

CamocTrosiTesibHAst pa0oTa 00y4arOIIMXCH:
CocraBnenue cxeM 00pabOTKH BXOISAIIUX H
HUCXOOAIIUX I[OKyMeHTOB

Tema 3.2 O6paboTka
JIOKYMEHTOB B
OpraHu3aIH

TeopeTrnueckoe 3ansiTHE:

Perucrpanus u unnexcuposanue. Kontpoip
ucnionHeHusi. Homenknarypa aen. OdpopmieHue men
" UX IMOATO0TOBKA K IMEPCAavdn Ha apXUBHOC
xpaHeHue. Cpoku XpaHeHUs pa3InYHbIX JOKYMEHTOB

CamocTrosiTesibHAast pa0oTa 00y4arOIIMXCH:
Pabora ¢ koHcnekramu. [Tonroroska k
IIPAKTUYECKOH paboTe

IIpakTnyeckas padora Ne 5
Co3nanue 37IeKTPOHHOM PEruCTPalluOHHOM (opMBI €
WCTIOJIb30BAHUEM KOMITBIOTEPHOH TEXHUKH

IIpakTnyeckas padora Ne 6

[Tocewmenne apxusa. [logroroBka oryera o
OpraHuzanuu padboThl ¢ JOKYMEHTAMU,
HaxOJSIIMMHCS Ha ADXUBHOM XPaHEHUU

Pa3zgen 3. DiIeKTPOHHBII JOKYMEHTO000POT

Tema 4.1
Hcnonn3oBanme
TEICKOMMYHHUKAIIIO
HHBIX TEXHOJIOTHUM B
3JEKTPOHHOM
JTIOKYMEHTOO000pOTE

Teoperuyeckoe 3aHATHE:

ABTOMaTH3aIus 00pabOTKH JOKYMEHTOB.
OdopmieHne U MOUCK TOKYMEHTOB C
MCIOJIb30BaHUEM TE€JIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTHI

CamocTosiTesibHasi padoTa 00yYarOMXCS:

Pabota ¢ xorcnekramu. [TonroToBka K KOHTPOJIBHON
pabote No2

IToaroroBka K IpOMEKYTOYHOM aTTeCTALIUU

IpakTuyeckas padbora Ne 7
Co3nanue TOKyMEHTOB B AJIGKTPOHHOM BHJIE.
BHecenue pekBU3UTOB IOKYMEHTOB B y4EOHYIO
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ANIEKTPOHHYIO 0a3y

Bcero 60

Jlis  XapakTEepUCTUKH YpPOBHS OCBOCHHUs Y4eOHOTO MaTepuaiga HUCHOIB3YIOTCS CIEAYIOIIne
o0o3HaueHus: 1.— 03HAKOMHTENbHBINA (y3HABAaHHE PaHEEC M3YYCHHBIX OOBEKTOB, CBOMCTB); 2.—
PENPONYKTUBHBIM  (BBIMOJIHEHUE JIEATEIIBHOCTH MO  00pasily, HWHCTPYKIMHU WM TOJ
PYKOBOJICTBOM);  3.—TIPOAYKTUBHBIA (IUTAHUPOBAaHWE W  CAMOCTOSATENBHOE  BBIMOJHEHHE
NESATENIbHOCTH, PEeIIeHUE MPOOIEMHBIX 3a/1a4).

3.YCJIOBUSI PEAJIMBAIIMA YYEBHOM JUCIIMITJIMHBI
3.1 TpeGoBaHusi K MUHUMAJILHOMY MAaTEPHATbHO — TEXHHYECKOMY
o0ecrne4yeHN 10

Peanuzanus yuyeOHON AMCUUIUIMHBI TpeOyeT Hajauuus ydeOHOro xabuHera
JIOKYMEHTAITMOHHOTO 00EeCTICUeHUs yIPaBICHHUS

O6opynoBaHue yueOHOTO KaOMHeTa:
- TOCA/I0YHBIE MECTa M0 KOJMYECTBY 00YUarOIINXCS;
- pabodee MeCTO MpenoJaBaTes;
- pa3gaTouHbId MaTepual (1o He0OXOIUMOCTH);

Texnuyeckue cpencTBa o0yueHus (Mo HeOOXOIUMOCTH):
-MYJIbTUMETUATIPOCKTOP.
- KOMIIBIOTEPHAS TEXHHUKA JJISI BHITTOJTHEHUS TIPAKTUIECKUX PabOT

3.2 UudopmannoHHoe odecniedyeHue 00ydeHUus
HopMmaTuBHO — NpaBoOBbIE aAKThI:

1.I'paxxnanckuii kogekc Poccuiickoit ®denepammu. Y 1,2,3 (B jaeHcTByromiei
peIaKium)

2. Tpynosoit kongekc Poccuiickoit denepannu (B penakiuu denepaabHOro 3aKkoHa
oT 30 utons 2006 r. Ne9( -D3)

3.06 undopmanuu, HHHOPMAIITMOHHBIX TEXHOJIOTHSAX W O 3aluTe WH(popMaruu:
denepanbhbiil 3aK0H OT 27 utoiist 2006 1. Ne149- @3

4.006 snextponHoii nudposoit noanucu: denepanbueiii 3akoH oT 10sHBaps 2002 T.
Nel-®3

5.TOCT P 7.0.97-2016 Opranu3auinOHHO-pacopsIUTENbHAs JOKYMEHTALIHS.
TpeboBanus k opopmuenuto fokymenToB. M.: Crangaptundopm, 2017.
6.IlepedeHr  THMOBBIX  YNPaABIEHYECKUX  JIOKYMEHTOB, OOpasylonmx B

JEATEeIbHOCTH OpraHu3allid, C YKa3aHHeM CpOKOB XxpaHeHus. PocapxuB. M.:
BHUNIAJ,2000.

OCHOBHBIE HCTOYHUKH




1.Ky3nenoB, WM. H.JlokymeHTallMOHHOE€  OOecCleueHHe  YIpaBICHUS U
nenonpousBoacTBo: yueOnuk/ M. H. Kysnenos. — M.: U3garensctBo FOpaiir,
2015.— 575 c.

2.ITmenko A. B. [lokymeHTalimoHHOE 0OecrnieueHne yIpaBieHus: y4eOHUK JIJIst
CTYZ. yupexaeHui cpe. npod. oopazosanus / A. B. [Tmenko, JI. A. Jloponuna. -
13-e u3n., crep. - M.: Akanemus, 2014. - 224 c.

JlonoJIHUTe IbHbIE HCTOYHUKU:
l.I'magnit  E.B. JlokyMeHTanmoHHOE oOOecreueHue YIpaBICHUS:
nocobue/I'mamuit E.B. - M.: ULl PUOP, HUL[ HNHOPA-M, 2016. -
c.:[DneKkTpoHHbI pecypc]
XKypHal «/[eaonponsBoacTeo;
KypHai «Cexkperapckoe Ie10»

YyebHoe
249

HNuTepHeT-pecypcsbl:
www.consultant.ru CrpaBounasi npaBoBasi cucrema «Koncynbrant [Lmrocy
(yueOHas Bepcusi);
WWW.znanium.com DJIeKTPOHHO- Oubmmoreunas cucreMa ZNANIUM.COM

4. KOHTPOJIb 1 OLIEHKA PE3YJIbBTATOB OCBOEHMUSI YUEBHOH
JUCHHUITJINHBI
KoHTponb ® oOIeHKa pe3yJabTaTOB OCBOCHUS YYEOHOW UCIUTUIAHBI
OCYIIECTBIISIETCSI NPENOAABATEIEM B MPOLIECCE MPOBEACHUS NPAKTUYECKUX
3aHSATHUM, TECTUPOBAHUSI, & TAK)KE BBIMOJHEHUSI 00YyYarOIUMHUCS WHANBUTyaTIbHbIX
3aHATUM, TPOEKTOB, UCCIICTOBAHUN.

PesynbTaTel 00yueHms
(OCBOEHHBIEC YMEHUSI, YCBOCHHbBIC 3HAHMS)

@®OpMBI 1 METOBI KOHTPOJISL U OIIEHKH
pE3YNIbTaTOB O0YUYCHUS

YMmenuns:

YMETh!
- ohOpMIIAITH TOKYMEHTAIIMIO B COOTBETCTBUU
c HOPMaTUBHOU 6a30#, UCIIOJIB3YS
MH()OpPMaMOHHBIE TEXHOJIOTHH;

- OCYIIECTBJIATH aBTOMAaTH3alMIO 00pabOTKH
JIOKYMEHTOB;

- YHU(ULIIUPOBATH CUCTEMbI JOKYMEHTALIUY;

Texymuii KOHTPOJIb Yepe3 HaOMI0ICHUE U
OLICHKY BBITMIOJHEHHS paboOT Ha MPAKTUYECKUX
3aHSTHUSAX, OLIEHKY BHEAYIUTOPHON
CaMOCTOSITEIbHOW PabOThI

- OCYIIECTBISITh  XpaHEHHWE U  TOHUCK
JIOKYMEHTOB;

- OCYIIECTBJISTH aBTOMAaTHU3AIMI0 00pabOTKH

JIOKYMEHTOB;

- HCHOJb30BaTh  TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE

TEXHOJIOTUU B 3JICKTPOHHOM

JTIOKYMEHTO000pOTE

3HaHusna:

- TOHATHE, UenH, 3anaud U nOpuHuunsl | Tekynmil KoHTpob B GopMe YCTHBIX U
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JIeTTOTIPOU3BOICTBA; MUCHMEHHBIX OIPOCOB, BHITTOTHEHHUS,

- OCHOBHBIC TMOHATUS JTOKYMEHTALMOHHOTO | BHEAYIUTOPHON CaMOCTOSITEIHHON pabOTHI.
oOecrieYeHus yIpaBIICHIS, TECTHUPOBAaHUE

- CHCTEMBbI JTOKyMEHTAIIMOHHOTO 00eCreueHHs
yIIpaBJICHUS;

- KJ1accU(DUKAIHIO IOKYMEHTOB;

- TpeOOBaHUS K COCTaBJICHUIO B O(POPMIICHHUIO
JIOKYMEHTOB;

- OpraHM3aINI0 JOKYMEHTO000POTa:

- ipueM, 00paboTKy, perucTpaLnio, KOHTPOIIb,
XpaHEHHE JJOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYPY AeI

5. ®OHJ] OIEHOYHBIX CPEJICTB

5.1.0OHJ] ONEHOYHbLIX CPEACTB JJIA TEKYIIEI'O KOHTPOJIA
JOKYMEHTAIMOHHOE OBECIHEYEHUE YIIPABJIEHUSA

CrnenmansHocTb 38.02.03 OnepanmoHHas JeAT€IbHOCTh B JIOTUCTUKE

BAPUAHTDI
KOHTPOJIbHOM PABOTHI Nel

Bapuanr 1
. Uro Takoe nokyment? Kakue GpyHKIMH BBINOTHSIET TOKYMEHT?
. Kax opopmisiercss pekBU3UT «aapecaT»?
Bapuanr 2
. UTo Takoe N10KyMEHTallMOHHOE O0ecrieYeHre yrpaBieHus?
. UTO Takoe OpraHn3alMOHHbIE JOKYMEHTHI?
Bapmuanr 3
. Kak oopmisieTcst peKBU3UT «pEerucTpalliOHHBIA HOMEP TOKyMEHTa?
. Buzipl opraHn3aliliOHHBIX JJOKYMEHTOB.
Bapuanr 4
. Urto Takoe kinaccuukanus 10KyMeHTOB?
. Kax opopmisieTcss peKBU3UT «Pe30TIonus» ?
Bapuanr 5
. 1o xakuM npu3HaAKaM KJIACCUPUIUPYIOTCS TOKYMEHTHI?
. Uto u3 cebst mpencTaBiAiOT MITATHOE paclKCaHue,?
Bapuanr 6
. Uto Takoe Ciry»KeOHbIN JOKYMEHT?
. OxapakTepu3yiTe JOJKHOCTHYIO HHCTPYKIHIO.
Bapuanr 7
. Uro takoe nokymeHT? Kakue GyHKIMH BBITIOIHSAET JOKYMEHT?
. UTO Takoe pacnopsIuTeNIbHbIE TOKYMEHTHI?
Bapuanr 8

N — N — N — N — N — N —

N —
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1. Yto Takoe opraHM3alluOHHO-PACTIOPSIAUTENbHBIE TOKYMEHTHI?
2. Kakue tpeboBanus npenbspistorcs ['OCT P7.0.97-2016 k Omankam? Bumasl
OJIaHKOB.
Bapuanr 9
1. Buasl nuH()OpMaLIMOHHO-CIIPABOYHBIX TOKYMEHTOB
2. KakoBo HazHaueHue tenepoHorpamMmbl? OcoOEHHOCTH OQGOPMIIEHHUS 3TOTO
JOKYMEHTA.
Bapuanrt 10
1. Uto Takoe Komnus ToKymMeHTa?
2. Bunsl nuHOpMaIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB.

BAPUAHTDBI
KOHTPOJIbHOM PABOTBI Ne2
Bapuanr 1
1. Kak ocymiecTBiisieTcsi ipueM JOKYMEHTOB B OpTaHU3aIIH.
2. KakoBel o0cobeHHOCTH OGOpPMIICHUS JOKYMEHTAIlMM C HCIOJIb30BaHHEM
MH(POPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHIA?
Bapuant 2
1. HazoBuTe 3Tamsl 06pabOTKH BXOAAIIUX JOKYMEHTOB.
2. [loaroroBka JOKYMEHTOB K apXUBHOMY XpPaHEHHUIO.
Bapmuanr 3
HazoBure 3Tans1 06paboTKH UCXOIANINX JOKYMEHTOB.
[lepenaya TOKyMEHTOB Ha apXUBHOE XpaHEHHE.
Bapuanr 4
Hazosure 3Tamnsr 00pabOoTKH BHYTPEHHHUX IOKYMEHTOB.
ABTOMaTu3MpoBaHHast 00paboTKa JOKYMEHTALIUH.
Bapuanrt 5
. Peructpanus u nHAEKCUPOBAaHUE IOKYMEHTOB B OpraHU3aLIUH.
2. PaboTa ¢ HCXOAIIMMU TOKyMEHTaMH
Bapuanr 6
1. KoHTpOJIb HCTIOTHEHNS] JOKYMEHTOB.
2.KakoBo HazHayenue Ttenedonorpammbl? OcoOEHHOCTH OGOPMIIECHUS 3TOTO
JOKYMEHTa

N — N —

[—

Bapuanr 7
1. Homenknarypa nen.
2. OcobenHocTH 0(hOPMIICHHSI TOKYMEHTOB C UCTIOJIb30BAHUEM
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH

Bapuanr 8
1. OdopmiieHue nern.
2. Oco0eHHOCTH TTOMCKA IOKYMEHTOB C HCIIOIh30BAaHHEM
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHA.

Bapuanr 9
1.ITonroroBka 1 mepeaavya JOKYMEHTOB Ha apXUBHOE XpaHCHHE.
2. OcobOennoctu pabOTHI C BXOASIIMMU JOKYMEHTaMH

12



Bapuanr 10
1. Yto Takoe apxuB? 3a1aun apXuBa.
2. HazoBuTe 3Tanbl 00pabOTKM BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB.

5.2. ®OHJ OIEHOYHBIX CPEJCTB JJisI TPOMEXYTOUYHOHN
ATTECTAIIUN

JOKYMEHTAIHMOHHOE OBECHHEYHEHUE YIIPABJIEHUSA

CrnenuansHocTb 38.02.03 OnepanmonHas JeATeIbHOCTh B JIOTUCTUKE
IIpuMepHbIN NepeYeHb BOIIPOCOB

1.Ilenu ¥ npUHIUIIBI COBPEMEHHOTO JIEJIONPOU3BOJICTBA.

2.IloHsITHE TOKYMEHTA, €T0 CBOMCTBA.

3.IloHsiTHE JOKYMEHTUPOBAHUS, CPEACTBA JOKYMEHTHUPOBAHUS, CITIOCOOBI
JIOKYMEHTUPOBAHUSI.

4 MatepuajabHble HOCUTEIU HH(POpMaLTU

5.Coco0bI TOKYMEHTUPOBAHMS, NX KpaTKasi XapaKTePUCTHKA.

6.0cobeHHOCTH 0pUIIHAIBHO-/I€TI0OBOTO CTHIISA PeUr

7.0pranu3alMOHHbIE JOKYMEHTBI, UX BUJIbI, KPATKasl XapaKTEPUCTUKA KaXKOTO
BHJIA.

8.YcraB. Ero mpenna3znayeHusi, OCHOBHBIE pa3/ieiibl, PEKBU3UTHI, 0COOCHHOCTH
YTBEPKICHUS.

9.lomxHocTHast MHCTpYKUMs. Ee npenHa3HaueHne, OCHOBHbBIE Pa3/ieibl,
PEKBU3UTHI, 0COOEHHOCTH Pa3pabOTKH.

10.ITonoxxenue. Ero npegna3sHauyeHusi, OCHOBHBIE pa3/eIibl, PEKBU3UTHI,
0COOCHHOCTH YTBEPIKJICHHUS.

11. IlITatHOE pacnucanue. Ero mpeaHa3sHauyeHusi, OCHOBHBIE pa3/Ieibl,
PEKBU3UTHI, 0COOEHHOCTU YTBEPIKICHUS.

12. IIpaBuiia BHyTpEHHETO TPYAOBOIro pacnopsaka. Ero npegnasnaueHue,
0COOEHHOCTH COCTaBJICHUS.

13. PacniopsiiutenibHbIe TOKYMEHTBI, UX BUJIbI, KpaTKas XapaKTEPUCTUKA
Ka)kJ10TO BHA.

14. Ocobennoct 0hopMIIEHUS PaCOPATUTENBHBIX JOKYMEHTOB

15. Tlpukas. OcHoBanus ais ero u3ganus. OCHOBHBIE pa3/iesibl, 0COOCHHOCTH
IO IITCAHUS

16. Pactiopsbxkenue. OcHoBaHus 17151 €ro u3aanusi. OCHOBHBIE pa3/ielibl,
0COOEHHOCTH ITOIITUCAHUS

17. Ykazanue. Llenu nznanus, 0cOOEHHOCTH JOKYMEHTA.

18. Pemenue. Llenu nznanus, 0COOEHHOCTU JOKYMEHTA.

19. IlocranoBnenue. Llenu nznanus, 0cCOOEHHOCTH JOKYMEHTA.

20. UudopmarimonHo-cIipaBOYHBIE TOKYMEHTHI. VX npenHa3sHaueHue,
XapaKTEePUCTUKA OCHOBHBIX BUI0B, 0COOCHHOCTU O0(DOpMIICHUS.
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21. Cnyx0a NOKYMEHTallMOHHOT 0 obecrnieueHus ynpasieHus. E€ 3anaun u
byHKIUY.

22. CtpykTypa Ci1yk0bl TOKYMEHTALIMOHHOTO 00ECIIEUEHHsI YIIPABICHUSI.

23. ®opMmbI 1€JI0NPOU3BO/JICTBA.

24. OcHOBHBIE 3Tambl JOKYMEHTO000poTa. BUIbI JOKYMEHTOIIOTOKOB

25. Dtansl 00pabOTKH BXOJSAIIMX JOKYMEHTOB.

26. Dtansl 00pabOTKM UCXOAAIIUX TOKYMEHTOB.

27. Dtansl 00pabOTKM BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB.

28. Opranuzanus nepeiadyv JOKyMEHTOB.

29.Peructpanus 1oKyMeHTOB. E€ Ha3HaueHHe, JOKYMEHTBI, OIJIeKaIIIe
pPErucTpaluu.

30. MunexcupoBanue JOKyMeHTOB. O0s3aTeIbHbIE 2IEMEHThI HHIEKCA.

31. KoHTpoab UCIOJIHEHUS TOKYMEHTOB. BUABI KOHTPOJIS.

32. PernameHTanus KOHTPOJISI UCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB.

33. 3agaun KOHTPOJIA UCIIOJHEHUS TOKYMEHTOB, CPOKH UCIIOJIHEHUS
JIOKYMEHTOB.

34. HoMenknatypa zief, ee (yHKIUU.

35. BuJibl HOMEHKJIATYPBI €.

36. IlonroroBka JOKYMEHTOB U1l IEPEIaYl HA ApXUBHOE XPAaHEHUE.

37. Ilpouenypa nepeaayu JOKYMEHTOB B apXUB.

38. Ocobennoctn  00pabOTKM ¥ OQOpMIIEHHE  JOKyMEHTALUU
UCIOJIb30BaHUEM HH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUH.

UTOTOBBIN TECT

1 Jles10mpou3BOACTBO - 3TO ...

1 | IIpouecc co3nanust TOKYMEHTOB

2 | Opranuzanus paboThl C JOKyMEHTAMHU
Bu yripaBiieHUECKOU 1€ TEIBHOCTH, OXBATHIBAOIINI
MPOIIECC CO3/IaHUsI IOKYMEHTOB U OpraHU3alluio PaboThI C

3 | aumu
2 OcHoBHbBIE 321241 J1€JI0NPOU3BO/ICTBA (BHIOMPATH BCe
NMPaBWIbHbIE BAPUAHTHI)
1 Co3nanne JOKyMEHTOB
2 | OrnpaBka JOKYMEHTOB aJipecaTy
3 | Perucrpamus 1OKyMEHTOB
4 | Ilepenaua TOKYMEHTOB Ha UCIIOJTHEHUE
5 YHUUTOKEHUE JOKYMEHTOB
6 | Cucremaru3anus JOKyMEHTOB
7 | KoHTpOap MCIIOTHEHNS] JOKYMEHTOB
3 Yro HE oTHOCHTCHA K cpeacTBaM J0KYMEHTHPOBAHUA
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10

3

[Inmymas MammHa 4 | BugeorexHuka

JukTodon 5 | KommnsroTep

dotorpadus 6 | JdukrodoHHas 3amuck

Yeprex aBiasercs ...

1

2

3

TeKkCTOBBIM JOKYMEHTOM
TexHn4YeCKUM JOKyMEHTOM

DOTOIOKYMEHTOM

N300pa3uTesbHBINA M ayANOBU3YAJIbHbINA JOKYMEHT, KOTOPbIi
0TpaxaeT cOObITUS B IUHAMHKE HA3BIBACTCH ...

1 DOTOAOKYMEHT
2 | KuHogokymeHT
3 | ®OHOJOKYMEHT
IIpaBuia opopmiieHus1 CJIy:KeOHBIX JOKYMEHTOB
YCTAaHABJIMBAKTCA
1 | CanlluHom
TexHUYEeCKUM ONMUCAHUEM
3 | T'OCTom
Kaxkue pexkBuzutsl HE ucnosnb3ywrces B 0J1aHKe NMCbMa
1 | T'epb 4 | HaumeHnoBaHue
2 | Jara 5 | Ileuats
3 Anpecar 6 | Iloamuce
K opranu3anmoHHbBIM JOKYMEHTAM OTHOCHATCS:
1 | Ycras
2 | Ilpuxa3
3 | JoMmKHOCTHAsI HHCTPYKLUS
4 | CopaBka
5 | Ilonoxenue
6 | LlraTtHoe pacnucanue
K pacnopsiaureasHsim fokymMenrtaM HE oTHocsaTCs:
1 | IIpuka3 4 | Pacnopsixenue
2 | Axr 5 | Yka3zanue
3 | Ycras 6 | IlocranoBienue

PacnopﬂnnTeﬂmee AOKYMEHTBI, H3]aBA€MbI€ KOJLJICTHAJIbHO:

1

2

[Tpukas

IlocTtanoBienue
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11

12

13

14

15

4

5

VYkazanue
Penrenue

Pacnopsxkenune

MoaxxeT Jid ObITh OTMEHEH TAKOI PaCHOPAAUTEIbHBIH JTOKYMEHT
KaK npuKa3?

1

2

3

4

Jla, yCTHBIM paclopspKEHUEM PYKOBOAUTEINSI OpraHu3aIiu
Her
a, ApyruM npukazom

Her, Heo6Xx0aMMO 10K1aThCsl OKOHYAHUS CPOKa JCHCTBUS

3aBepsiercH ne4aTbro

1

2

3

JloknaiHas 3ammcka
CrnpaBka

HNudopmanmonHoe nucbmMo

JJokyMeHT, cocTaBJIsieMblil TPyNIOM ULl (KOMUCCHENH),
NMOATBEPAKAAIIMNA YCTAHOBJICHHbIE UMH (PaKThI

1

2

3

OObsicHUTENIbHAS 3aIMCKa
CnpaBka
AKT

Co3aanHasi ¢ HCIOJIb30BaHMEM METOAOB YHUPUKALIUN
COBOKYITHOCTH PEKBH3HMTOB, PACIOJI0KEHHBIX B OIIpeleIeHHOM
NOpsi/IKe HA HOCUTeJ e HH(POPMALMH -

1

Ob61epoccuiickuii kaccuukaTop yrnpaBieHYECKHX JOKYMEHTOB

YuudunupoBannas Gpopma J0OKyMEHTOB

K ynupuunupoBaHHbiM popMaM TOKYMEHTOB OTHOCSTCS:

1 | JIuuHas kapToyka
2 | Ilpuka3 o BeITUIaTE IPEMUU
3 | Ilpuka3 o mpueme Ha paboTy
4 | Tabenpb yyera pabouero BpeMeHU
5 | 3asBneHHE Ha MPEIOCTAaBICHUE OTITyCKa
6 | I'padux oTmyckoB

KJ/IIOY K TECTY
1 9
2

10

AN AW =] W
W AN W N

11
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3 3 12 2

6 13 3
4 2 14 2
5 2 15 1
6 3 3
7 4 4

5 6

5.3. Kpurepuu oneHkH s npoBeaeHus Au¢depeHIupOBaHHOIO 3a4eTa 110
AUCUMIIUHE

Ouenka «omauuno» BBHICTABISETCS 00ydYarOIIEMyCs, €CIM OH TIIyOOKO H
IIPOYHO  yCBOMJ  NPOrpaMMHBIA  Marepuas  Kypca,  MCYEPNBIBAIOLIE,
IIOCJIEIOBATEIbHO, YE€TKO M JIOTUYHO €ro M3JIaraeT, yMeeT TECHO CBS3bIBaTh
TEOPUI0 C TPAKTUKOW, CBOOOJHO CIHpaBISIETCS € 3aJayaMd U BOIPOCAMH,
IPAaBWJIBHO OOOCHOBBIBAET IPHUHSTHIE PELICHUs, BIAAECET Pa3HOCTOPOHHUMHU
HAaBBIKAMM U IIPUEMAMH BBIITOJIHEHMS IPAKTUYECKUX 3aa4.

Ouenka «xopouio» BBICTAaBISIETCA O0y4yarOUIEMYCs, €CJIM OH TBEPAO 3HAET
MaTepuaJl Kypca, I'pPaMOTHO M II0 CYIIECTBY €ro H3jaraer, He JOIycKas
CYLIECTBEHHBIX HETOYHOCTEM B OTBETE HA BOIPOC, IPABUIBHO IPHUMEHSET
TBOPYECKUE IIOJOKEHUS IIPU PEIICHUWM MPAKTUYECKMX  3a]ad, BJIAJEeT
HEOOXOMMBIMU HAaBBIKAMH M MPUEMAaMH UX BBITIOJIHEHUS.

Ouenka «yooenemeopumenbHo» BBICTABISIETCS O0ydaroLIEeMycCsl, €ClIM OH
o0nanaer 3HAHUSIMH TOJBKO OCHOBHOTO MaTepuaja, HO HE YCBOWJI MaTepual B
npeaenax IUJAKTUYECKOW €IUHUILBI, JOIYCKAaeT HETOYHOCTH, HEIOCTATOYHO
IpaBWIbHbIE (POPMYIUPOBKH, HAPYIICHHUS JOTHYECKOW MOCIEAOBATEIHLHOCTH B
U3JI0)KECHUM  NPOTPAMMHOIO  MaTepualla, MCHBITBIBACT 3aTPyJHEHHs IIpU
BBIIIOJIHEHUH NTPAKTHUYECKUX 33/1a4 WIH PEIIAeT UX C HETOUYHOCTSIMMU.

Ouenka «ney0osiemeopumenbHoy BbICTABIAETCS 00y4arOIIEMYCsl, €CIIU OH
HE 3HACT 3HAYUTEIBHOW YacTU IPOTPAaMMHOIO Marepuana, JOIyCKaeT
CYLIECTBEHHbIE OLIMOKH IPU OTBETE, C OOJBUIMMH 3aTPyJHEHUSMHU BBIIIOJIHSAET
IIPAKTUYECKUE 3a1aHNs] UM HE CIIPABJIIETCS] C HUMH CAMOCTOSITENBHO.

5.4. MeToguuecKkue MaTepuaJibl, onpeaeJsolie Npoueaypy OueHuBaHUs 10
AUCHMUILTHHE

. TIlpouenypa oOlieHMBaHHS PE3yJbTATOB OCBOCHHS  IPOTrPaMMbl
JTUCIUIUIMHBI ~ BKJIFOYaeT B ce0s  OIEHKY YpoBHS  copMuUpOBaHHOCTU
0OIIEKYIbTYPHBIX KOMIIETSHITNI 00y4JaroIIerocs, ypoBHEH 00yIEeHHOCTH: «3HATHY,
«YMETbY, «BIAJICTHY.

2. Ilpu cnaue auddepeHupoBaHHOrO 3a4eTa:

—  npodeccroHanbHble 3HaHUSI 00YYarOIIerocsi MOTYT MPOBEPATHCS MPHU
OTBETE HA TEOPETUYECKUE BOIIPOCHI;
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—  CTeNeHb BIaJeHUs MNpo(ecCUOHATbHBIMU YMEHHUSIMHU, YPOBEHb
c(hOpMUPOBAHHOCTU KOMIIETEHLIUM (IJIEMEHTOB KOMIETEHIMN) — MPHU pPElICHUU
CUTYallMOHHBIX 3a/1a4, BHITIOJHEHUH MPAKTUYECKUX PabOT U IPYTUX 3aJaHHi.

3. PesynpTaThl mpoOMeEXyTOUHOHM arTecTaluu (QUKCUPYIOTCS B Oaiax.
OO01Iee KOTUYecTBO 0AIOB CKIIABIBACTCS U3 CIIEAYIOIIETO:

— 710 60% oT 0011I€el OLIEHKHU 3a BBIIOJIHEHUE MPAKTUYECKUX 3adaHU,

— 110 30% OLeHKHU 3a OTBETHI HA TEOPETUUECKUE BOIIPOCHI,

— 710 10% oleHKku 3a OTBETHI HA JOMOJIHUTENbHBIE BOITPOCHI.
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6. JUCT NMEPEYTBEPXKJIEHWS PABOYEN ITPOT' PAMMBI

PaGouas mporpamma: onobpena Ha 20/  y4eOHBIN roa U yTBEpXkACHA
HAYaJIbHUKOM Y4eOHO — MeTonueckoro otaena Bramumuposoit H.A.

oT 20 1.

(noonucy)

Pabouas mporpamma: omobpena Ha 20/  y4eOHBIN rox M yTBEpXKACHA
HAYaJIbHUKOM Y4eOHO — MeToaudeckoro otaena Bragumuposoit H.A.

oT 20 1.

(noonuco)
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